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3. Sajat adatok
3.1. Személyes adatok

3.1.1. Személyes adatok

A feliileten négy tabulatorfiilet talal, az elsd, ”Személyes adatok™ fiil alatt lathatja alapvetd személyes adatait
(pl. név, addazonosité szam, sziiletési datum, oktatdsi azonositd ...stb.), és itt van lehetésége ezek
modositasara is, az "Adatmédositas” gombra kattintva (intézményi beallitastol fliggben).

FIGYELEM! Az itt megjelend adatai alapvetd fontossaguak tobbek kozott a koltségtérités utan jard
adokedvezményhez, az 0Osztondij-kifizetéshez, vagy a tarsadalombiztositasi ellatds igénybevételéhez
sziikséges adminisztraciohoz, ezért csak indokolt esetben valtoztasson ezeken!

Felsooktatasi Informacios Rendszer

A feliilet aljan taldlhato egy link, melynek segitségével megtekinthetok a FelsOoktatdsi Informacios
Rendszerbe (FIR) bejelentett adatok.

A FelsOoktatasi Informacidés Rendszerbe (FIR) bejelentett adatait a www.magyarorszag.hu honlapon tudja
ellenérizni, ehhez Ugyfélkapu azonositd sziikséges, ami az Okmanyirodakban igényelhetd.

Ennek a birtokaban az Ugyfélkapun keresztiil, a https://ugyintezes.magyarorszag.hu/szolgaltatasok/fir.html
cimen a ,,Haszndlom a szolgéltatast” meniipontba belépve, az ,,Adatkeresés” meniipont (baloldalt fent)
kivalasztasa, majd az Oktatasi azonositd megadasa utan tekinthetéek meg az intézmény altal bejelentett
adatok.

Alapadatok modositasa ablak

Itt adhatja meg megvaltozott adatat, vagy adatait. A ,,Médositas elkiildése” gombbal a kivant modositasi
kérelmet a rendszer rogziti, errdl visszajelzést ad.

Alapadatok médositasa ? o2 %

Alapadatok modositasa

# Vezetéknév: Aberdorfer
# Csaladi allapot: Ozvegy
% Gyerekek szama: 5
& Adoazonosito: 8419314830
: Budapest [i ]
bb

e Biintetdjogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy személyes
o adataim megfelelnek a valésagnak.

Médositds elkiildése Vissza

Személyes adatok modositdsa
Intézményi beallitas kérdése, hogy milyen adatokat mddosithat az ablakban.

Az elkiildott moédositas elfogaddsa az intézményi beallitdsoktol fiiggden automatikusan megtorténik, vagy
egy adminisztratornak kell manualisan elfogadnia azt. Az utobbi esetben eléfordulhat, hogy adatvaltozasat
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személyesen is be kell jelentenie és dokumentumokkal igazolnia a Tanulmanyi Osztalyon. Ilyenkor az
elkiildott modositast a "Személyes adatok/Adatmoddositasok” feliileten nyomon kovetheti, amig el nem
fogadjak. Az On intézményében érvényes beallitisokrol és az adatmoddositds igazolasdhoz sziikséges
dokumentumokrol a Tanulményi Osztalyon, vagy az intézménye altal publikalt tajékoztatokbol kaphat
bdvebb informaciot.

3.1.2. Allampolgarsag

A Személyes adatok feliiletén a masodik tabulatorfiil alatt talalja meg az allampolgarsagara vonatkozo
informaciokat. Amennyiben Onnek tobb orszagban is allampolgari viszonya van, az soronként talalhaté meg.

Itt van lehetdsége (amennyiben intézménye engedélyezi) feltdlteni 0j adatokat, vagy modosithatja, esetleg
torolheti a meglévoket.

A feliileten a kovetkezd oszlopok jelennek meg: ,,Allampolgarsag”, ,,Allampolgarsag érvényességének
kezdete”, Allampolgarsag érvényességének vége”, ,, Torol”.

Az ,,Uj felvétele” gombra kattintva tudja felvinni allampolgarsagi adatait, amennyiben torolni szeretné, akkor
a ,,Torol” oszlopban kijeldlve, majd a ,, Torol” gombra kattintva tudja megtenni.

A sorvégi ”Lehetdségek”-re kattintva tudja modositani egyes adatait. A modositasra kattintva egy eléugrod
ablakban lathatja a modosithato adatokat.

A modosithatéd adatok intézményenként eltérdek lehetnek.

3.1.3. Diakigazolvany adatok

A Személyes adatok feliilleten a harmadik, ”Allandé/Ideiglenes diakigazolvany” tabulatorfiil alatt
megjelenitésre keriilnek a hallgatohoz tartozo allando és ideiglenes didkigazolvany adatok.

A didkigazolvany soraban megjelennek a didkigazolvany alapvetd adatai: az igazolvany tipusa (allando,
ideiglenes), az igazolvany sorszdma, kiadas datuma, érvényesség ideje, valamint a tagozat (ez a hallgato
képzésének tagozata, mely lehet példaul nappali, levelezd, vagy esti).

A sorvégi "Lehet6ségek" ikonra kattintva az egyes diakigazolvanyhoz tartoz6 matrica és esetleges személyi
lap adatait lehet megnézni. A didkigazolvanyok érvényességi ideje is feltlintetésre keriilt a feliileten, illetve
ideiglenes igazolvany esetén az eléugro ablakban.

Matricak ? £ X
s Y
Matricak = Q 7
Oldalméret[20 v
Sorszam Kiadis datuma Feléw

1015 2013.06.21. 201071141

3191-02 2012.10.21. 2012/13/1

Talalatok szama:1-2/2 (47 ms)

\issza

Didkigazolvany adatai
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3.1.4. Okmanyok

A Személyes adatok feliileten a negyedik, ”Okmanyok” tabulatorfiil alatt megjelenitésre keriilnek hivatalos
okmanyai, melyek feltoltésre keriiltek a rendszerben. Itt van lehet0sége (amennyiben intézménye
engedélyezi) feltolteni uj okmanyt/okméanyokat, vagy modosithatja, esetleg tordlheti a meglévo adatokat.

A feliileten a kovetkez6 oszlopok jelennek meg: “Okmany tipusa”, ”Azonositd”, “Lejarati datum”,
“Megjegyzes”.

A sorvégi “Lehetéségek™-re kattintva tudja médositani egyes okmanyait. A modositasra kattintva egy
eléugro ablakban lathatja a modosithat6 adatokat (pl. okmany tipusa, azonositd, érvényesség, stb.).

A modosithatd adatok intézményenként eltéréek lehetnek.

3.1.5. Elonyben részesités

A Személyes adatok feliileten az 6todik, “Eldnyben részesités” tabulatorfiil alatt megjelenitésre keriilnek
azon adatai, melyek alapjan On az intézmény 4ltal meghatérozott teriileten elényben részesiilhet. llyen lehet
példaul fogyatékossag rogzitése. Adatmodositasi szandékat itt is az intézmény altal meghatarozott korlatok
kozott érvényesitheti.

3.2. Képzettség

Ezen a feliileten lathatja a rendszerbe felvitt, korabban szerzett végzettségeit, nyelvvizsgait, valamint
versenyeredményeit.

FIGYELEM! Intézményi beallitastol fiigg, hogy On a rendszerben mely adatait tudja modositani a webes
feliletr6l. El6fordulhat, hogy egyes adatokat csak megtekinteni van lehetdsége, valtoztatni nem tud azokon.
Adatvaltoztatasi kérelmeit 0sszesitve megtalalja a ’Sajat adatok/Adatmodositasok’ meniipont alatt.

3.2.1. Eloképzettség fiil

Itt lathatja a kordbban megszerzett képzettségeit (érettségi, foiskolai, egyetemi diploma, stb.). Kozépfoku és
felsofoku végzettségeinek adatai kiilon blokkokban jelennek meg. Tobbek kozott tartalmazzak az adott
intézményhez kapcsolddd tanulmédnyok befejezésének datumat, a képzés tipusat, vagy a végzettséghez
kapcsolddd okmany azonositdjat.

Intézményi bellitastdl fiigg, hogy Onnek joga van-e 01j eléképzettséget rogziteni, illetve tordlni/modositani
a korabban rogzitett eloképzettségeket. Uj el6képzettség-et az azonos nevii gombra kattintva vihet fel, a
torléshez a médositashoz, illetve egy-egy eloképzettség bévebb adataihoz az adat aljan talal muveleti
linkeket.

A "Bdvebb" opcidra kattintva az el6képzettségekhez tartozo, intézmény altal adminisztralt extra adatok is
megtekinthetok.

3.2.2. Parhuzamos tanulmanyok/vendéghallgatoi tanulmanyok

Parhuzamos és vendéghallgatoi tanulmanyaival kapcsolatos adatokat 1athatja a feliileten. A tobbi adathoz
hasonldan itt is lehetdséget adhat az intézmény modositasra.
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3.2.3. Nyelv fiil

Itt lathatja a korabban megszerzett és a rendszerbe felvitt nyelvvizsgait. Minden nyelvvizsga kiilon blokkban
jelenik meg a hozza tartoz6 adatokkal. Itt rogzitve van, hogy milyen nyelvb6l, mikor és milyen fokon szerzett
nyelvvizsgat. Tartalmazza, hogy a nyelvvizsga milyen tipust, valamint a bizonyitvany azonositdjat és azt is
feltlinteti, hogy egynyelvii, vagy kétnyelvii, szakmai, vagy altalanos nyelvvizsgardl van-e szo.

Intézményi beallitastol fiigg, hogy Onnek joga van-e 0j nyelvvizsgat rogziteni, illetve tordlni/modositani a
korabban rogzitett eléképzettségeket. Uj nyelvvizsgat az ”Uj nyelvvizsga” nevii gombra kattintva vihet fel,
a torléshez a modositashoz, illetve egy-egy nyelvvizsga bévebb adataihoz az adat aljan talal miveleti
linkeket.

3.2.4. Versenyek fil

Ez alatt a fiil alatt megtekintheti kiilonbdzd versenyeredményeit. Intézményi beallitastol fiigg, hogy Onnek
joga van-e 1j nyelvvizsgat rogziteni, illetve torolni/médositani a korabban rogzitett eloképzettségeket. Uj
versenyt az ”Uj versenyeredmény” nevii gombra kattintva vihet fel, a torléshez a médositashoz, az adat
aljan talal muveleti linkeket.

3.3. Elérhetdségek

Ezen az oldalon adhatja meg ¢és szerkesztheti elérhetdségi adatait, ezen beliil email cimeit, telefonszdmait,
postai elérhetdségeit és honlapcimeit, vész esetén értesitendd személyeket. Ezeket az adatokat, személyes
jellegiik miatt Ondn kiviil csak a megfeleld jogosultsiggal rendelkezd adminisztratorok lathatjak a
rendszerben.

¥ Elérhetdségek

EEES Hozzdadds a kedvencekhez

Email cimek Cimek URL Telefonszamok Ertesitendd

| Q
Vész esetén értesitendd(k) (ICE) — &

Oldalméret| 20 v

) Kivilaszt
Név Telefonszam E-mail Cim Kapcsolat Ertesitési prioritas Megiegyzés

Aberdorfer Maria 30/4321-345 abema@fmail.com 9010, Gydr, Radd Elsddleges

Talslatok szama:1-1/1 (16 ms)

A feliileten az ,,Email cimek”, ,,Cimek”, ,,URL cimek” és a , Telefonszamok”, , Ertesitendé” fiileken
Iépkedve lathatja a mar felvitt elérhetdségeit, itt modosithatja és tordlheti ezeket, illetve 0 adatokat vehet fel
a rendszerbe.

FIGYELEM! Intézménye meghatarozhatja, hogy egyes értékek modositasara, torlésére, esetleg uj
értek felvitelére ad jogosultsagot, vagy csak megtekinteni engedi a rogzitett értékeket.

FIGYELEM! Elérhetdségeinek megadésa és naprakészen tartdsa nagyon fontos, mivel egyrészt intézménye
dolgozoinak igy lehetdségiik van felvenni Onnel sziikség esetén a kapcsolatot, masrészt a Neptunon beliil
Onnek kiildott iizenetekrdl csak e-mail cime, ill. mobiltelefonszama megadasa esetén tud e-mailben, illetve
SMS-ben értesitést kapni, harmadrészt pedig allando lakcimének a postai iton valo kapcsolattartason kiviil
fontos szerepe van tobbek kozott az intézményi adatszolgéltatasban és a befizetett koltségtéritésrol készitett
szamlak helyes kiallitasédban is.
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3.3.1. Uj elérhet6ség megadasa

Uj elérhetéség felviteléhez hasznalja az adott fiilon talalhaté a ,,Uj ... ” felirati gombokat, és a megjelend
feliileten vigye fel az 0j informécidkat, majd kattintson a ,,Mentés” gombra.

3.3.2. Elérhetoség modositasa

Amennyiben modositani szeretne egy adatot, kattintson az adott sor végén talalhato ,,Lehet0ségek™ ikonra,
majd a "Modositas" feliratra, és a felugro ablakban végezze el a kivant valtoztatdsokat, majd kattintson a
,Mentés” gombra.

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Ujra rdkattintva szintén eléhozhat6 a helyi menti.

3.3.3. Elérhetoség (ek) torlése

A rendszer a torlést is engedélyezi, ha a torlend6 adatsorban 1év6 ,, Torol” jel616t bepipalja, majd a ,, Torlés”
gombra kattint. Abban az esetben, ha egyszerre akarja kitdrolni az adott fiilon taldlhatd eddig megadott dsszes
adatot, akkor pipalja be az oszlopfejlécben 1évo jelolonégyzetet, amelynek hatasara az Gsszes adatsorban
talalhat6 jeloldbe pipa kertil, majd kattintson a ,, Torlés” gombra.

3.3.4. Alapértelmezett e-mail cim/telefonszam

A rogzitett e-mail cimek koziil minden hallgatonak, alkalmazottnak kell lennie egy és csak egy
alapértelmezett e-mail cimének. Az alapértelmezett pipa nem tipusonként (hivatalos, magan) hasznalhato,
hanem az Osszes cimre vonatkoztatva tipustol fiiggetleniil. Az 6sszes email cim koziil csak egy lehet
alapértelmezett.

A program miikodése alapjan, amennyiben nem szerepel még email cim, akkor ha 0j email cim keriil
felvételre, akkor automatikusan bepipalasra keriil az "Alapértelmezett jelolonégyzet", tipus bedallitastol
fliggetlentil. Ha egy email cim szerepel és az Alapértelmezett jelolonégyzetbol kivételre keriil a pipa, akkor
a program figyelmeztet, hogy ,,Nincs alapértelmezett e-mail cim!”. Ha tobb email cim szerepel, amelyeknél
ki van toltve a tipus €s egy olyan ciménél keriil megjeldlésre az "Alapértelmezett" pipa ahol eddig iires volt
a jelolonégyzet, akkor a kordbbi email cimbdl, amely megjelolésre keriilt alapértelmezettként a program
kiveszi a jelolonégyzetbdl a pipat.

Ha alapértelmezett cimet torol, akkor automatikusan a legutolsonak rogzitett email cim lesz az
alapértelmezett. Ha rogzitésre keriil egy ) email cim és nem keriil kit6ltésre az email cim tipusa akkor
automatikusan az utolsonak felrdgzitett email cim lesz az alapértelmezett. Tehat mindig a ,,Hivatalos” tipusu
email cim lesz az alapértelmezett, ha pedig nem adunk meg tipust akkor a legutolsonak felrogzitett email
cim lesz az alapértelmezett, akkor is ha mar van egy hivatalos tipusu alapértelmezettnek megjelolt email cim.

Telefonszam esetében is meghatdrozhatd alapértelmezettség.
A telefonszam alapértelmezettségének az intézményi SMS kiildés esetén van 1étjogosultsdga. Itt is minden
esetben sziikség van egy alapértelmezett telefonszamra.

3.3.5. Cim rogzitése (egyben, vagy részletesen)

A cim felrogzitésénél/modositdsandl intézményi beallitastol fiigg, hogy cimét részletesen, vagy egyben kell
megadnia, illetve mindkét lehetdség rendelkezésére all. A varos €s iranyitoszam mezok kitoltése kotelezo, a
részletesség a cim egyéb dsszetevoire; a kozteriiletre, hazszdmra, 1épcsdhazra, stb. vonatkozik.
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Amennyiben az ,,Orszdg” mezOben Magyarorszadg keriil kivalasztasra, az iranyitoszam helyességét a
program ellendrzi, illetve ilyenkor a megye és véaros adatok ennek megfelelden automatikusan toltésre
keriilnek. Kiilfoldi cim esetén az irdnyitdszam ellenérzés nem miikodik.

Véros beirasakor a program meghatarozott értékkészlet alapjan egy lebegd meniiben felajanlja a
varos/telepiilés nevét és a hozza tartozo iranyitoszamot. Ha a felhasznal6d valaszt a felkinalt értékekbdl, a
,2Megye” ¢és az ,Irdnyitoszdm” mezdk is automatikusan t6ltédnek. A mezdk értéke utdlag kézzel
modosithato.

Informacios ablak is tajékoztat a felugré ablak aljan, hogy a valasztasnak megfelel6 mezdk valnak aktivva.

Lakcimek - Uj felvétel ? o X
& Cim tipus: Allandé lakecim -
# Orszdg: Magyarorszag -
% Vdros: iKiskunf :
# Irdnyitdszdm: Kiskunfélegyhdza 6100 Bacs-Kiskun  *
¥ Megye:
# Cimmegadés madja: @ Részletesen
Egyben

& Cim:
& Kozteriilet:
& Kozterillet jellege: kidz -
# Hézszdm:
% Lépcedhaz:
% Epiilet:
% Emelet:
& Ajte:

L) Vialasszon! Vagy részletesen, vagy egy mezében rogzitheti cim adatait. A

mezdik ennek megfeleléen valnak aktivva.

Mentés Vissza

Cim régzitheto részletesen és egyben is

3.3.6. Adatok nyomtatasa

A listadkat kinyomtathatja, ha el6szor a lista tetején jobb oldalt talalhatdo Nyomtato ikonra, majd a megjelend
ablakban a ,,Nyomtatds” gombra kattint.

A cimek felvitelekor, vagy modositasakor a varos begépelésével automatikusan t61tédik az irdnyitdszam ¢és
a megye (amennyiben magyar cimrdl van szd). Az irdnyitdoszam begépelésekor pedig automatikusan téltédik
a varos €s a megye.

FIGYELEM! Elérhetoségeinek modositasat, illetve a webes felilleten barhol kezdeményezett
adatmodositasi igényeit megtalalja a ”Sajat adatok/Adatmaédositasok™ meniipont alatt.

3.4. Adatmodositasi jogosultsagok

Azt, hogy a webes feliileten milyen adatok moédositasara, torlésére van lehetdsége, illetve, hogy milyen
adathoz/adatkorokhoz vihet fel 0j értéket, intézménye szabalyozza adatokra/adatkdrdkre vonatkozodan.
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Ennek megfeleléen bizonyos adatok mez6i modosithatok lesznek, illetve megjelennek-e 1j érték felvitelére,
torlésre, vagy modositasra vonatkozé gombok a feliileten.

Intézménye egyes adatokhoz, adatkorokhoz lehetdséget adhat dokumentum csatoléséra.

Ilyen esetben az adott mez6 mellett megjelenik egy dokumentum csatolasi lehetdséget jelzo ,,gémkapocs”
ikon, melyre kattintva egy eldugro ablakban tud allomanyt feltdlteni. Az el6ugré ablakban megjelenik a
dokumentum tipusa, nyelve, leirdsa, illetve a mar korabban feltdltétt dokumentumok.

Alapadatok maédositasa ? o ox
Alapadatok modositasa
& Vezetéknéw: ?Aberdol‘Fer @
# Csaladi &llapot: Ozvegy v |l
i Gyerekek szama: g
& Addazonosito: 8419314830
& Szilletési hely: Budapest i Y]
1
| Sziletési megye: Gydr-Moson-Sopran 1]
L] Biintetdjogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy személyes
i/ adataim megfelelnek a valosagnak.
|
Modositas elkiildése Vissza

3.5. Beallitasok

Ezen az oldalon van lehetdsége megvaltoztatni a belépési jelszavat és a loginnevét, itt allithatja be a Neptun
kinézetét ("Témdak" meniipont), valamint itt van modja meghatarozni, hogy hallgatdtarsai szamdéra a
,Hallgatok keresése” meniipontban mely adatai megjelenitését engedélyezi.

FIGYELEM! A login név-valtoztatas és a jelszovaltoztatas fiilek csak abban az esetben jelennek meg,
ha az intézményben ezek a funkciok engedélyezettek.

3.5.1. Loginnév valtoztatas (opcionalis)

Itt a Neptunba valo belépéshez hasznalt login nevét (azonositdjat) tudja itt megvaltoztatni, ami alapesetben
az On Neptun kodja. A vélasztott login nevet irja be az "Uj login név" mezdbe, majd kattintson az alatta
talalhatd gombra. A megadott login névben csak nagybetiiket ¢és szdmokat adhat meg.

FIGYELEM! Bér a fent leirt mdédon megvaltoztathatja a login nevét, a Neptun kodja valtozatlan marad, €s
a tovabbiakban is ezt fogjdk hasznélni tanulmanyi ligyekben az On azonositaséara, igy ezt mindenképpen
jegyezze meg!
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3.5.2. Jelszdvaltoztatas fiil (opcionalis)

Ezen a fiilon a Neptunba vald belépéshez hasznalt jelszavat valtoztathatja meg. Eldszor adja meg régi
jelszavat, majd kétszer az ujat, és kattintson a "Jelsz6 valtoztatdsa" gombra. A sikeres jelszovaltoztatasrol a
rendszer visszajelzést ad. Célszerli, ha masok altal nehezen kitalalhato, egyedi szam-betli kombinaciora
cseréli jelszavat. A jelszavakban a magyar abc kis és nagybetliit és szamokat is megadhat.

FIGYELEM! Amennyiben az On intézménye kiils§ rendszert hasznal az authentikdldsra - vagyis nem a
Neptunon beliil kell beallitania a jelszavat - akkor itt nincs lehetdsége jelszot valtoztatni, ezt a kiilsd
rendszerben teheti meg.

Weben belépéskor is, valamint jelszocserénél, jelszomodositasnal figyelmeztetd ilizenet jelentkezik, ha a
Caps Lock be van kapcsolva.

FIGYELEM! Bizonyos idokézonként ajanlott jelszot valtoztatni, mivel igy megakadalyozhatja, hogy
illetéktelen személyek férhessenek személyes bedllitasaihoz €s adataihoz. Ebbdl az okbol kifolyodlag, a
rendszerbe vald elsd belépéskor automatikusan ez a feliilet jelenik meg.

EKKOR ,MIN!)ENKE:JPPEN, V"ALTOZTASSA MEG JELSZAVAT, NE HASZNALJA A
SZULETESI DATUMAT A KESOBBIEKBEN!

3.5.3. Keresés engedélyezése fiil

Itt allithatja be, hogy a tobbi hallgat6 a "Hallgatok keresése" meniipontot hasznalva mely adatait lathatja a
rendszerben. (Ha tehat példaul a "Neptun kod" rovatban az "Engedélyezés" opciot valasztja, akkor mas
felhaszndlok a "Hallgatok keresése" feliileten a Neptun kodja alapjan megtaldlhatjak Ont.)
A kivant beallitasok kivalasztasa utan kattintson a "Mentés" gombra.

3.5.4. Profilkezelés

Itt a "Profil torlése" gombbal lehetdsége van eltordlni az addig a program altal személyre szabottan elmentett
felhasznaloi beallitdsokat. Ilyenek példaul a kiilonbozd feliiletek sorrendezési bedllitasai, vagy keresési
beallitasai, melyeket a program elment. A profil torlésével a program alapértelmezett beéllitasait kapjuk
vissza.

3.5.5. Becenév

Itt intézményi beallitastol fiiggden lehetdsége van becenevet meghatarozni, mely gyakorlatilag megfelel az
interneten hasznalatos "nickname" kifejezésnek. Lényege, hogy a Neptun kiillonboz6 feliiletein ezen a
becenéven anonim modon is meg tudjon jelenni, illetve ezaltal is kereshetd legyen (pl. 0j talalkoz6 kiirdsakor
a cimzettek kivalasztasanal). A becenév jelenleg a Neptun Meet Streetben szolgalja a keresés megkonnyitését
hallgatok és oktatok szamara, ezért kérjiik, hogy megadasanal erre legyen figyelemmel.

FIGYELEM! A becenév csak az NMS modul hasznalatanal elérheté meniipont.

3.5.6. Outlook export

A naptar/orarend bejegyzéseit lehetéség van exportalni Microsoft Outlook levelezd programba (Normal
nézetben), erre szolgal az ,,Outlook export” feliilet. Az Outlook export link megjelenik a bal meniisor Naptar

Kiadas: 2018.07.18 Verzié: 5.4 Oldalszam: 46 / 219



NEPTUN Tanulmanyi z ;o ,
@ Rendszer Dokumentacié HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

alkalmazasa alatt is, valamint az 6rarend feliileten is normal nézetben (valamint NMS-ben a Naptar feliileten
az orarendhez hasonldé médon).

FIGYELEM! Az osszevont és a féléves naptar/orarend nézet nem exportalhato!
Az Outlook export linkre barhol kattint a programban, automatikusan erre a kezel6feliiletre jut.
Két féle export all rendelkezésre:

1. Automatikus frissités (Outlook és/vagy webes naptar, pl. Google Calendar)
2. Kézi frissités

Automatikus frissités

,,1de kattintva tudja beallitani az Outlook-ban” felirata linkre kattintva az 6sszes naptar, illetve érarendi
bejegyzés betdltddik a Microsoft Outlook programba.

Az engedélyezést kovetéen a Microsoft Outlook tjra inditasaval, illetve a levelez6 programban kézi mappa
szinkronizalassal a bejegyzések frissiilni fognak. Ehhez nem sziikséges ismételt, tobbszori export.

A weben hasznalt naptarakhoz (példaul Google calendar) a webcal protokollnév nem importéalhat6, https-re
kell cserélni. Az egyszerii kezelhetdség érdekében egy masik link is lathato "Webes naptarakhoz masolja
be ezt a linket" kezdettel. Az 1j link https protokollt hasznal, igy kimasolas utan webes naptarba beolvasva
lehet6vé teszi a naptar exportjat automatikus frissitéssel. Fontos, hogy webes naptaraknal az automatikus
frissités jellemzden lassabb az Outlookba exportalt naptar frissitésnél.

Kézi frissités

Kézi frissités esetén a Neptun webes feliileten megadhatd egy iddintervallum, amely intervallumban 1évo
bejegyzéseket exportaljuk.

A ,,Datumtol” mezd az aktudlis napi datummal t6ltédik ki alapértelmezetten, a ,,Datumig” mezd pedig a
kovetkezd honap ugyanezen napjaval toltddik alapértelmezetten.

Csak azon tipusu bejegyzések keriilnek exportalasra, amelyek a baloldali naptarban vagy az NMS oldali
naptarban, illetve az orarendben a megjelenitend6 elemeknél kijel6lésre keriilnek.

Megnyitassal azonnal betdlthetd az allomany a Microsoft Outlook programba. Mentést valasztva pedig egy
Jdcs (iCalendar) fajl keriil mentésre, amely a Microsoft Outlook programba (illetve Google Calendarba)
importalhato.

FIGYELEM! A kézi frissitésu .ics fajl Google Calendarba is betolthetd, hasznalhato!

A kézi frissités esetén, az .ics fajl betoltését kovetden a levelezOprogram mappa szinkronizaldsaval nem
fognak az orarendi bejegyzések frissiilni a Microsoft Outlook programban.
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¥ Beillitasok

EREEVIE Hozz3adas a kedvencekhez

Loginnév valtoztatas Jelszo valtoztatasa Keresés engedélyezése Profil kezelés Becenév Outlook export

Automatikus frissités
Ide kattintva tudja beallitani az Cutlook-ban

Kezi frissités

¥ Datumtél: 20120309 |
# Détumig: 2012.04.09 i
3 Képzés: Mdszaki menedzser - Egyetemni képzés(Felv. éve:1997/98 [Nappali]) -
# ] 6rak Vizsgak
M Taldlkozék Feladatok

Feliratkozasi listak
¥ konzultacisk

Outlook export  Excel export

Képzésvalaszto lehetdség

A feliileten a datum mez6k alatt megjelenik egy képzésvalaszto legordiild meni is, igy a kivalasztott
képzésre vonatkoz6 eseményeket tetszés szerint tudja exportalni.

Ha az Outlook exportkor beallitott iddintervallum nem tartalmaz naptari bejegyzést, akkor errdl
figyelmezteto iizenetet kap, igy megelézheto a felesleges iires export.

Hiba @ X

A megadott iddén beldl nincsensk naptarbejegyzésel.
g Probalkozzon tovabbi események megjelenitésével vagy
hosszabb idgintervallum megadasdvall

Vissza
Visszajelzb lizenet (ires exportnal

Excel export

Az Outlook export link mellett talalhaté az Excel export link, amelynek segitségével lehetésége van az
orarendi bejegyzések Excel programba torténd exportalasara. Az Excelbe exportalandé adatok sziirésére
vonatkozo bedllitds megegyezik az Outlook export kézi frissités¢hez hasznalt beallitasi lehetdséggel, a
bedllitds is ugyanott torténik. Megadhaté egy iddintervallum, amely intervallumban 1évé bejegyzéseket
exportaljuk. Excel exportban azok az eseménytipusok fognak szerepelni, amelyek az Excel export gomb
megnyomasa el6tt ki lettek valasztva. Ha az Excel exportkor beallitott iddintervallum nem tartalmaz naptéri
bejegyzést, akkor errdl figyelmeztetd iizenetet kap az oktatd és hallgato.

3.6. Adatmoadositasok

Itt l1athatja az eddig elkiildott adatmodositasi kérelmeit. A lista "Elfogadva” oszlopaban lathatja, hogy az
adott kérelmet elfogadtak-e mar, avagy sem. Amennyiben elfogadasra keriilt, akkor egy zdld pipa keriil az
oszlopba. Ilyenkor az ”Elbiralas datuma” oszlopban is megjelenik a datum.

Ezen a feliileten szerepel Osszes leadott adatmodositasi kérelme fliggetleniil attol, hogy melyik webes
feliiletrél kezdeményezte az adatmddositast (pl. itt taldlja a lakcim moddositasai igényeit és a nyelvvizsga
modositasi igényeit is).
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Itt részletesen utananézhet, hogy egyes adatainak mely értékeit modositotta, mikor és tovabbi részleteket is
megtudhat, ha lenyitja az egyes sorokat.

A modositas 6 sordban lathatja, hogy milyen tipust adatot modositott (példaul allandé lakcim), ha pedig
lenyitja a hierarchikusan alarendelt sort, akkor megjelenik konkrétan, hogy mit mire modositott (példaul cim
esetében utca, orszag, varos, stb.).
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